会计核算科日常工作流程


预约投递业务（117房）





·借款（填报流程：财务网上综合服务平台->网上报账系统->借款）


·日常报销（如交通费、办公费、会议费、材料费、印刷费、维修、绿化等工程款等）


（填报流程：（财务网上综合服务平台->网上报账系统->日常报销）


·差旅费报销（填报流程：财务网上综合服务平台->网上报账系统->国内差旅报销）


·固定资产报销（填报流程：财务网上综合服务平台->网上报账系统->资产报销）


·校内人员其他收入、研究生生活补助、本科生勤工助学金、校外人员劳务费（保证账户信息正确性）


（填报流程：财务网上综合服务平台->网上申报系统）
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现场业务





·领款（各类慰问金、抚恤金、福利费等）


·退费（学费住宿费、退保证金等）


·缴费（社保、公积金、房租、水电费等）


·入账（含事业收入、应缴财政收入等）


·内部转账业务


·基建工程业务


·外聘人员工资（先交人事处1011-2办公室）





·在职人员酬金


·发票相关业务


·个税相关业务
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